
衛生福利部中央健康保險署中區業務組 

醫事服務機構特約流程圖 

※若貴機構欲追溯至開業執照核發日起特約，請務必於開業執照上所載之開業
日期起 15 個工作日內，備妥文件完成申請。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

※健保署中區業務組 醫務管理科 04-22583988 轉新特約承辦人 

  地址：407666 臺中市西屯區市政北一路 66 號             製表日:1111007 

下載特約申請書，檢視申請特約需準備文件 

路徑:本署網站/健保表單下載/各區業務組表單/中區業務組專屬表單 

本署網站 www.nhi.gov.tw 

成立健保投保單位 

本署中區業務組承保一科 

1. 申請醫事機構開業執照、醫事人員執業執照、醫事機構卡及醫事人員卡。 

2. 請衛生主管機關於「全民健康保險特約醫事機構基本資料表」核章。 

衛生主管機關（各縣市衛生局或食品藥物安全處） 

申請單位所得稅統一編號 

國稅局 

開立戶名為「機構名稱+負責人姓名」 

指定金融機構 

申請健保資訊網(VPN)及即時查詢方案 

中華電信公司 

簽訂合約書 

1. 本署完成審核後，通知預約簽約時間 

(預約路徑:首頁/健保服務/健保醫療服務/特約申請與變更/新特約院所預約簽約系統)。 
2. 負責人準備身分證及大小印鑑到署簽訂合約書及輔導配合辦理事項。 

3. 本署函文通知核定結果。 

檢送申請特約文件 

本署中區業務組醫務管理科 


